Checkliste fur das Schreiben von universitaren Texten

Texte, die Sie an der Universitat schreiben, bauen zwar auf schulischen Schreibaufgaben
auf — sie sind aber anders als die, die Sie schon kennen. Fir jedes Ihrer Schreibprojekte
sollten Sie die untenstehenden Fragen klaren, bevor Sie mit der Arbeit am Text begin-
nen. Manche Antworten finden Sie in Kursunterlagen, manche werden im Lauf des Se-
mesters geklart. Immer gilt: Wenn Sie unsicher sind, fragen Sie — zum Beispiel bei der
Schreibberatung:
https://www.uni-konstanz.de/schreibzentrum/angebote/fuer-studierende/schreibberatung/

Es gibt bestimmte Fahigkeiten, die an der Universitat vorausgesetzt werden und Ihnen
die Arbeit deutlich erleichtern. Bei Bedarf sollten Sie deshalb:

— 10-Finger-Tippen lernen und Uben
— systematische Textverarbeitung lernen
— lhre schriftlichen Deutsch- bzw. Englischkenntnisse ausbauen

Wissen Sie...

O ... welche Art von Text Sie verfassen sollen und welche Bestandteile so ein Text hat?
Wenn Sie diese Textform schon aus der Schule kennen: Was wurde |hnen Uber diese
Textart an der Uni gesagt?

O ... was besonders wichtig an dieser Textart ist und welche Fahigkeiten bzw. welches
Wissen Sie mit dieser Arbeit zeigen sollen?

O ... worauf Ihr Dozent / Inre Dozentin besonderen Wert legt?

[0 ... ob Sie vorgegebene Literatur verwenden oder selbstandig recherchieren sollen?
Wissen Sie, wie Sie die Bibliothek nutzen und wissenschaftlich recherchieren?

O ... wie viel Literatur und welche Art von Literatur verwendet werden soll?
... wie viele Seiten bzw. Worter die Arbeit umfassen soll bzw. darf?

... wann der Abgabetermin ist? Und gibt es weitere Fristen, die eingehalten werden
mussen (z.B. Festlegung des endgtiltigen Themas / der Fragestellung)?

O ... inwelcher Form die Arbeit abgegeben werden soll (z.B. elektronisch oder ge-
druckt)?

O ... wie die Arbeit betreut wird? Was missen Sie selbst entscheiden und woriber
mussen Sie sich abstimmen (z.B. Eingrenzung des Themas, Entwicklung der Frage-
stellung, Wahl der Methoden)?
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O ... ob Sie Ihre Fragen per E-Mail, nach einer Sitzung oder in der Sprechstunde stellen
sollen?

I ... welche formalen Vorgaben es gibt, an die Sie sich halten miissen (Layout, Eigen-
standigkeitserklarung, Verzeichnisse...)? Und kdnnen Sie das in einem Textverarbei-
tungsprogramm umsetzen (z.B. automatisches Inhaltsverzeichnis, Beschriftungen...)?

... wie zitiert werden soll (Fu3noten oder im Text, genauer Zitierstil)?

... in welcher Sprache Sie schreiben sollen und was Sie tun kénnen, wenn Sie in die-
ser Sprache noch unsicher sind?
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